
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Die BGZ bietet Ihnen die Möglichkeit, Ihr Pflichtpraktikum bei uns zu absolvieren.  
Wir stellen regelmäßig Praktikumsplätze in folgenden Bereichen zur Verfügung:  
 
 
Projektmanagement  
Aufgaben: Unterstützung bei Antragstellung, Recherche, Berichterstattung, 
Veranstaltungsmanagement, Öffentlichkeitsarbeit 
Dauer: nicht unter 3 Monaten  
Voraussetzungen: Hochschulstudium (mindestens abgeschlossenes Grundstudium), 
sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse, weitere Sprachkenntnisse von Vorteil, 
gute PC-Kenntnisse  
 
Controlling  
Aufgaben: Unterstützung bei Planung von Projektbudgets, Mittelverwaltung,  
Abrechnungsprüfung  
Dauer: nicht unter 2 Monaten  
Voraussetzungen: betriebswirtschaftliche Grundkenntnisse, sehr gute  
Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse, sehr gute PC-Kenntnisse  
 
Büroorganisation  
Aufgaben: Schreibarbeiten, Reisebuchungen, organisatorische Unterstützung des 
Projektmanagements  
Dauer: nicht unter 6 Wochen  
Voraussetzungen: sehr gute Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse, gute 
PCKenntnisse  
 
 
Bewerbungen bitte per Email an: info@bgz-berlin.de  
 


